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00 


منتديات زيزوووع للأمن والحماية 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
نتعلم فيه كيفية ترتيب الاسماء حسب السن في مستندات الوورد 
اي اعادة تسلسل الاسماء حسب الاعمار من الاكبر الى الاصغر او بالعكس 


الموضوع على اصدار 2021 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


Forum svzoom nel 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


لوكان لدينا جدول وفيه مجموعة اسماء ونريد اعادة ترتيبها او فرزها حسب العمر كما مبين في الجدول 
ادناه 


نع ا را کا د مستتد١‏ - وضع التواقق - 050لالا 2 ا 
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و طح مب فض نز هن و عن جم FOR U M.‏ 2202 


وبدل من اعادة كتابتها لغرض ترتيبها حسب السن نقوم بتظليل الجدول ثم نذهب الى تبويب تخطيط 
وتبويب تخطيط ليس التبويب الرئيسي بل تخطيط التي تظهر عند الضغط على الجدول كما موضح بالصورة 


office Tab‏ تعليمهات. 


(82 عد | 21 | > 


تظلل ١‏ تجدول يا تحط على هتا الكريع 3-< 
3 ثم نت هب الى تتخطيط هذه التي تظهر يعد الضقط علق ؟ تجداول 


pp EEE 


مستتدا - وضع التوافق - Word‏ در بحت 


رسم تصميمر تخطيط مراجع مراسلات مراجعة 
م جدول 555 جاع ۴# إحراج لأسقل 52 دمج الخلايا 
× 5 
FTA 0‏ إدررج E‏ إدراج لليسار ا تقسيم الخلايا 


11 لاعلى 8 إحراج لليمين ل تقسيم جدول 
صقوف وأعمدة 
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ثم من نافذة الفرز نختار السن ثم تصاعدي اذا اردنا من الاقل عمرا الى الاكبر عمرا 
ثم موافق 


رسم تصمیم تخطيط مراجع 


م جدول EE‏ جاع قا إحراج الأسقل 
E EB =×‏ 
57 إحراج إحراج لليسار : من نافغت3 فرز تختار من التو عالسر 
لأعلى وتتإع إحراج لليمين 8 تقعمي ١‏ أ وتختار تصاعدي ثم موافضق 
صفوف وأعمدة 


5 
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ك 
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فيتم ترتيبها من الاقل عفرا الى الاكبر عمرا 
مستتد١‏ - وضع التوافق - Wo‏ در بحثك 
رسم تصميمر تخطيط مراجع مراسلات مراجعة عرض office Tab‏ تعليمات. تصمهيم الجدول تحخطيط 
عع حا ۴8 إحراج لأسقل Eg‏ ۱11-.1۱ سم_ E 5 3 | BFE‏ حم 
Fe‏ ودررج 8© إحداج لليسار ا تعسيم لحني | ~^ سم_ E‏ 8 | كا (لكلا لظا یه 


- لأعلى 8 إدراج لليمين 88 تقسيم جدود تبغ احتواء تلقائلى - احا احا [ے] التص 
صوق وأعمدة 3 دمج حجم الخلية محاداة 


فيتم ترتيب الاسماء من الاقل عمرالى اللاكير عمرا 
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واذا تم اختيار تنازلي سيتم ترتيب الاسماء من الاكبر عمر الى الاقل عمرا 


رسم تصميممر تخطيط مراجع 3 اما اذا تم اختيار تتازتي 


م حدوك EE‏ جاع 8 إحراج لسغل 1 فسيتم ترتيب الاسماء 
ا ردراے 88 ادراج للیسار م ا منالاكير عمرا الى الاقل عمرا 


1 لاعلىف 25 إدراج لليمين 
صفوف وأعمدة 


5 


5 


E FOROM.ZYZOOM.NET 


ونلاحظ ان تم تزتيبها من الاكبر عمرا الى الاصغر 
ا م 2 2 0 جم + ِ وضع التواقق - Word‏ © کت 


إحراج رسيور تصميمر تخطيط مراجع مراسللات مراجعة عرض office Tab‏ تعلیمات 


رسيم جدول ومع تع 2 إحراج لسغل E‏ لا|١-.١‏ سم 8+2 ا E‏ 
: ته 3 : E‏ 
FE 0‏ راح 8 إحراج لليسار 8 تقسيم الخلايا | | |۹ سم ے 
2 لاعلى 5م إحراج لليمين 8 تقسيم حدول كب احتواء تلقائتى - لج احا 
صفوف وأعمدة - ححم الخكلية 
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الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 1 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
forum.zyzO0m.net‏ ل forum.zyzoom.net‏ 


> <اجميع الدروس هناه <« 
في تجميعة كاملة 

4 <اكتب الكترونية هناي < 
في تجميعية كاملة 


الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال طع ۷/0۲ ترتيب الاسماء حسب السن فى مستند الوورد قلع 
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